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Wprowadzenie

Ciesze sie, ze jestes uzytkownikiem uepik24. Jestem przekonany, ze dzieki nigj
prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow Twojej organizacji bedzie
latwiejsze i zajmie Ci mniej czasu. Z wtasnego doswiadczenia wiem, ze oswojenie sie

Z nowym narzedziem wymaga nieco czasu, wiec przygotowatem poradnik, zeby Ci to
utatwic.

Sebastian Stefaniak

Aplikacja jest ztozona z 6 modutow widocznych
w menu po lewej stronie:
- Bilans otwarcia,

Bilans otwarcia . Projekty,
Projekty * Zaplsy’

« Raporty,
+ Dodaj projekt « Zestawienia,

: « Kontrahenci i inne podmioty.
Zapisy

4 Dodal przyshéd Poszczeg6lne moduly zostang omoéwione w kolejnosci
innej, niz wynika to z ukladu menu. Najpierw dowiesz
sie, jak tworzy¢ projekty, poniewaz bez nich praca

w aplikacji nie jest mozliwa. Nastepnie zajmiemy sie
kontrahentami oraz kategoriami. Kategorie stuzg do
T grupowania przychodéw, wiec dobrze wiedzie¢, jak

Z nich korzystac przed dodaniem pierwszego zapisu

w ewidencji. Kolejny rozdziat dotyczy zapisow.
+ Sple podmiotiw Dowiesz sie z niego, jak dodawacé przychody i koszty
do ewidencji, edytowac je oraz dodawac i sprawdzac
ptatnosci.

Po6zZniej poznasz raporty, ktdrych celem jest dostarczanie informacji na temat finanséw
organizacji, a hastepnie zestawienia przychoddéw i kosztébw oraz zestawienia
przeptywow finansowych, czyli dwa podstawowe zestawienia tworzgce uproszczong
ewidencje przychodow i kosztéw. Kolejny rozdziat jest poswiecony bilansowi otwarcia,
ktory stuzy do wprowadzenia poczatkowych danych z zestawienia przychodéw

I kosztow oraz zestawienia przeptywow finansowych sporzadzonych w Excelu lub
innym narzedziu, ktére bylo wczesniej wykorzystywane do prowadzenia uproszczonej
ewidencji przychodoéw i kosztow w Twojej organizacji. Na sam koniec zajmiemy sie
menu Administracja, gdzie mozna m.in. zmieni¢ hasto do konta, dane organizacji oraz
wykupi¢ abonament.

<+ Dodagj koszt

Raporty

Kontrahenci i inne podmioty

-+ Kategorie




Projekty




Modut Projekty stuzy do zarzadzania projektami, ktore grupuja przychody i koszty, dzieki
czemu mozna efektywniej zarzadzac finansami organizacji. Projekty w uepik24 to nie
tylko projekty finansowane z dotacji. Projektem moze by¢ kazde dziatanie, w ramach
ktérego osiggane sa przychody lub ponoszone koszty.

Zeby rozpoczaé prace w aplikacji, musisz utworzy¢ co najmniej 1 projekt. Na poczatku
mozesz dodac projekt o nazwie DziatalnoS¢ biezgca, ktory bedzie dotyczyt wszystkich
przychodow i kosztow zwigzanych z ogolng dziatalnoscig organizacji, czyli niezwigzanych
bezposrednio z projektami finansowanymi z dotacji lub projektami realizowanymi

w ramach dziatalno$ci odptatnej.

Dodawanie projektu

Nowy projekt mozna dodac¢ na dwa sposoby:
1.bezposrednio z menu: klikajac Dodaj projekt (patrz zielona strzatka),
2.z poziomu modutu Projekty: klikajgc najpierw Projekty w menu, a nastepnie Dodaj
projekt (patrz ).

Bilans otwarcia

Projekty: 6

Projekty

-+ Dodaj projekt

4+ Dodaj projekt |

Zapisy

< Dodaj przychéd

[] Nazwa ~
-+ Dodaj koszt

Doposalenie Stowarzyszenia Przemek
Raporty 0 (Wsparcie Inicjuj z FIO 3.0)

& Edytj

Zestawienia
Dziatalnosé biezgea (Dzialainosé bietgea)

Kontrahenci i inne podmioty L £ Edyty

-+ Spis podmiotow Kolonie letnie 2022 (dziatalnoéé odplatna)
(] (Kolonie letnie 2022 (dzial. odpt.))




Po kliknieciu przycisku Dodaj projekt otworzy sie formularz Dodawanie projektu, ktory
skfada sie z pieciu pol.

Dodawanie projektu

Pelna nazwa:*
Nazwa skrécona:*
Numer umowy:

Rodzaj dziatalnosci:” dziotainosé niecdptatna pozytku publicznego

Widoczny: (3)

m

Pola oznaczone * muszq byt wypeinione

W polu Petha nazwa wpisz petng nazwe projektu. Ta nazwa bedzie widoczna w raporcie
Projekty (raporty zostaty oméwione w dalszej czesci przewodnika). Nagtowek takiego
raportu jest widoczny na ponizszym obrazie.

Przychody i koszty
za okres od 30.09.2022 do 31.10.2022

I Projekt: Rozwoj kompetenciji migkkich osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku od 18 do 30 roku ycia, numerl
umowy: UM-2022.18.48.NGC

Nazwa skrécona bedzie widoczna na listach rozwijalnych w module Zapisy oraz module
Raporty. Powinna jednoznacznie identyfikowac projekt i by¢ w miare krétka, zeby tatwo
mozna byto wybrac ja z listy.

Rozwijalna lista .. .
. , Rozwijalna lista w module
w formularzu Dodaj przychdd -

. Raporty
modul Zapisy
ZAPIS Rachunek wynikéw Przychody
Projekt:* wybierz projekt -
[ wyblezprojeit ] projekt .

Driatalnost bietgoa
PovtkupubICaneger | empetancie mioe o0l
podytku publicanege: Miode somotne matki - R

) Dzictalnosc bieigea

Przedszkolaki . X .

Przychody z drialalnodel odplatnej ] Kompetencje migkkie 18-30 lat

Miode samotne matki
Przedszkolaki



W polu Numer umowy mozesz wpisa¢ numer umowy o dotacje. Tak jak petna nazwa
projektu bedzie widoczny w raporcie Projekty. To pole nie jest obowigzkowe, wiec
mozesz zostawic je puste.

Przychody i koszty
za okres od 30.09.2022 do 31.10.2022

Projekt: Rozwoj kompetenciji migkkich osdb zagroionych wykluczeniem spotecznym w wieku od 18 do 30 roku Zycia, numer
I umowy: UM-2022.18.48.NGO I

Po kliknieciu w pole Rodzaj dziatalnosci rozwinie sie lista, z ktorej nalezy wybraé jeden
z dostepnych rodzajéw dziatalnosci:

« dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego,

« dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego,

« dziatalno$¢ pozostata.

Ostatnie pole Widoczny pozwala pokazac¢ albo ukry¢é nazwe skrécona projektu na
listach rozwijalnych w module Zapisy oraz module Raporty. Na listach bedg widoczne
tylko te projekty, ktére majg zaznaczone pole Widoczny. Mozesz wykorzystac te funkcje,
zeby ukry¢ projekty, ktére juz sie zakonczyly. Dzieki temu na listach zobaczysz tylko
aktywne projekty, co utatwi ich wybieranie w czasie dodawania zapisow z przychodami

i kosztami.

Status projektu (widoczny / niewidoczny) mozesz sprawdzi¢ w kolumnie Status (patrz

)

Projekty: 6

--rodzaj dziatalnosci-- v * Usun filtry
=+ Dodaj projekt

J Nazwa ~ Numer umowy Rodzaj dziatalnosci Status

Dopeosazenie Stowarzyszenia Przemek
™ Wsparcie Inicjuj z FIO 3.0 i &¢ ni 3
O (Wsp: Ul ) 1Vilf2022/Fl03.0/T dziatalno$¢ nieodpiatna pozytku
publicznego

2 edy

Dzictalnosé biezgea (Dzialalnosé biezgea)

m dziatalnoéé nieodplatna pozytku



Edytowanie projektu

Kazdy projekt mozesz edytowa¢ w dowolnej chwili. Zeby to zrobié¢, wybierz z menu
Projekty, a nastepnie Kliknij przycisk Edytuj przy projekcie, w ktérym chcesz wprowadzic¢
zmiany.

Projekty: 6

nazwao NUMEer UMowy --rodzaj dziatalno

+ Doddaj projekt fl Usun zaznaczone projekty

[] Nazwa ~ Numer umowy

Do, ie Stowarzyszenia Przemek
u (wsp&@ie Inicjuj z FIO 3.0)

2 ey

1/vif2022/FI03.0/T

Drziatalnosé biezqca (Dziatalnosé bieigea)

2 ey

Kolonie letnie 2022 (dziatalnoéé odplatna)
] (Kolonie letnie 2022 (dziat. odpt.))

& Edytyj

Po wprowadzeniu zmian zapisz je, klikajac przycisk Zapisz.

Edycja projektu
Peina nazwa:® Rorwdj kompatencii migkkich esdb zagrodonych wykluczeniem spabtecznym wwieku od 18 do 20 roku 2ycio
Nazwa skrdécona.” Kompetencie migkkie 18-30 lat
HNumer umowy: UM-202218.48. NGO
Rodzaj dziolalnosci:® driotolinosé nicodplatng polytku publicznego
Widoczny: (3



Usuwanie projektu

Zeby usunaé projekt, wybierz z menu Projekty, zaznacz projekt lub projekty, ktore
chcesz usungg, oraz kliknij czerwony przycisk Usun zaznaczone projekty.

Projekty: 2
AOZWE RUMEr UMmioWwy dzi¢
M Vsufi zaznaczone projekty
j Nazwa -~ Numer umowy

Kolonie letnie 2022 (dziatalnoéé odplatna)
(Kolonie letnie 2022 (dziat. odpt.))

Zadjecia 2 rytmiki dla dzieci 2022 (Zajecia z
0 rytmiki 2022)

3

Po kliknieciu przycisku Usuh zaznaczone projekty pojawi sie dodatkowe okienko.
PotwierdZ usuniecie projektow, klikajgc zielony przycisk OK.

Ostrzezenie
Na pewno chcesz usunqcé zaznaczone projekty?
Spowoduje to takze ich trwate usuniecie z Zapisdw oraz
wszystkich raportow.
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Wyszukiwanie projektu

Zeby wyszukaé projekt, wybierz z menu Projekty, a nastepnie wpisz w polu
wyszukiwania jego nazwe lub numer umowy i kliknij przycisk Szukaj. Projekty mozesz

takze wyszukiwa¢ wedtug rodzaju dziatalnoSci:
« nieodptatnej pozytku publicznego,
 odpfatnej pozytku publicznego,
» pozostatej.

Klikniecie przycisku Usun filtry wyczysSci pola wyszukiwarki: nazwa, numer umowy

i rodzaj dziatalnosci.

Projekty: 7

rodzo) deictolnotc

+ Dodaj projekt | —

Mazwa - Humer umaowy

SOP‘OSGZE\'niE Stoworrysrenia Preemek

(Wsparcie Inicjuj FIo 3.0} 1/vuf2022{Fo3.0/T

£ Edytu
Driakainoé bletgoa (Driclolnodt bietgea)

Kalanle letnle 2022 (drialalnadt odplatna)
(Kobonie letnie 2022 (deiol odpl.))

Redzaj dziotalinogei

drictalnodé niecdphatng polytiku
publicznego

driglalnodé nlecdplatna potytku
publicznego

driclalnoté odphatra podytku
publicinego

™ usun filtry

Status




Kontrahenci

1inne podmioty
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Kontrahenci i inne podmioty to modut stuzgcy do zarzgdzania kontrahentami oraz
innymi podmiotami, z ktérymi wspoipracuje organizacja, np. darczyncami lub jej
cztonkami. Dla ufatwienia w dalszej czesci poradnika bedziemy postugiwaé sie nazwag
kontrahenci.

Kategorie

Kategorie pozwalaja grupowac przychody. Sg widoczne w raportach Projekty oraz
w raportach Przychody. Mozesz utworzyc tyle kategorii, ile jest Ci potrzebnych.

Na poczatku mozesz dodac kilka podstawowych kategorii, ktére znajda zastosowanie
w wiekszosci organizacji pozarzgdowych:

1.Cztonkowie lub Skfadki cztonkowskie (dotyczy tylko stowarzyszen),

2.Dotacje,

3.Darowizny od 0s6b fizycznych,

4.Darowizny od os6b prawnych.

Na ponizszym obrazie wida¢ czes¢ raportu Projekty, w ktérym znajduja sie przychody
dotyczgce 3 kategorii:

1.Cztonkowie - suma przychodéw 1 560,00 zi,

2.Darowizny osoby fizyczne - suma przychodéw 3 000,00 zi,

3.Darowizny osoby prawne - suma przychodéw 2 000,00 zt.

Frzychody
Mumer dokumentu Data zdarzenia Opis zdarzenia Wartosé

Czionkowie

we 1/2022 31.01.2022 Skladki czlonkowskie za rok 2022 360,00 21

WE /2022 31.01.2022 Skladki czlonkowskie za rok 2022 360,00 zt

WE 32022 31.03.2022 Skladki czlonkowskie za rok 2022 360,00 =

WE 3/2022 31.03.2022 Skiadki czionkowskie za rok 2022 360,00 21

WB 10/2022 3110.2022 Skiadki czionkowskie za rok 2022 120,00 =
suma: 1560,00 zi

Darowizny osoby fizyczne

Umowa darowizny 27.05.2022 Darowizna Notebook 2 500,00 zi

/2022

WE 1/2023 15.01.:2023 Darowizna na cele statutowe 500,00 2
suma: 3 000,00 zi

Darowizny osoby prawne

WE 42022 30.04,2022 Darowizng na cele stotutowe 2 000,00 2
Suma 2000,00 z¢

Przychody razem: & 560,00 zi



Dodawanie, edytowanie i usuwanie
kategorii

Zeby dodaé kategorie, wybierz z menu Kategorie, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj
kategorie.

Kategorie: 4

Bilans otwarcia

Projekty

-+ Dodaj projekt

= Dodaj preychod

. | Nazwa
-+ Dodaj koszt —
Raporty | cztonkowie
Zestawienia ] Darowizny osoby fizyczne
Kontrahenci | inne podmioty :' Darowizny osoby prawne
<+ Spis podmiotéw ] | pe tacje

+ Kategorie

W formularzu Dodawanie kategorii wpisz nazwe kategorii, ktérg chcesz dodac, i kliknij
niebieski przycisk Zapisz.

Dodawanie kategorii

Mazwa.*

m

Pola oznaczone * muszg byé wypetnionea
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Jesli chcesz zmieni¢ nazwe kategorii, wybierz z menu Kategorie, a nastepnie Kliknij
niebieski przycisk Edytuj (patrz zielona strzatka). Wprowadzong zmiane zatwierdz
przyciskiem Zapisz, tak jak przy dodawaniu kategorii.

Kazda kategorie mozesz usungc¢. W tym celu Kliknij czerwony przycisk Usui znajdujacy
sie obok przycisku Edytuj (patrz pomaranczowa strzatka). Jesli chcesz usungé kilka

kategorii jednoczes$nie, zaznacz je, a nastepnie kliknij czerwony przycisk Usunh
zaznaczone (patrz czerwone strzatki).

Kategorie: 4

-
Nazwa ~
sm

Crionkowie

o

Po kliknieciu przycisku Usui lub Usun zaznaczone pojawi sie dodatkowe okienko.
Potwierdz usuniecie kategorii, klikajgc zielony przycisk OK.

Ostrzezenie
Na pewno chcesz usungg zaznaczone kategorie?

Wazne: usuniecie kategorii spowoduje, ze nie beda juz widoczne w raportach.



Spis podmiotow (kontrahentéow)

Spis podmiotow zawiera dane wszystkich kontrahentéw dodanych w aplikacji. Zeby do
niego przejs¢, wybierz z menu Kontrahenci i inne podmioty lub Spis podmiotow.

— Kontrahenci: 20

Frojekty naTwa Il -=kategorio--

=+ Dodaj projekt

Zaplsy + Dodaj kontrahenta

+ Dodajprzychéd

Nazwa - Adres
-+ Dodaj koszt

Fundacja Fundusz wsparcia organizacji pozarzgdowych
! P e e R ¥ 02-326 Warszawa, Al Jerozolimskie

Raporty
*

Zestawienia
Jakub Apsik

Kontrahanci | inne podmioty 87-300 Brodnica, 15 Lipca 005

-+ Spis podmiotow Jan Kowalski

&7-100 Torun, Sukiennicza 48

Dodawanie kontrahenta

W celu dodania kontrahenta wybierz z menu Kontrahenci i inne podmioty lub Spis
podmiotéw oraz kliknij niebieski przycisk Dodaj kontrahenta.

Kontrahenci: 20

Bilons otwarcia

Projekty rrETwE [l --kategorio--

4 Dodaj projekt

+ Dodaj przychéd
Nazwa ~ Adres

4+ Dodaj koszt

Fundacja Fundusz wsparcia organizacji pozarzgdowych
] P e e R ¥ 02-326 Warszawa, Al Jerozolimskie

Raporty
:

Zastawienia
Jakub Apsik

Kontrahenci | inne podmioty 87-300 Brodnica, 15 Lipca 005

+ Spis podmiotow

Jan Kewalski

87-100 Torun, Sukiennicza 48
ﬁ - et

15
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W formularzu Dodawanie kontrahenta wpisz dane kontrahenta, ktérego chcesz dodac.
Jesli jest to osoba prawna, instytucja albo osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg, mozesz zaznaczyC pole Firma lub instytucja (patrz czerwona strzatka).
Spowoduje to pojawienie sie dwéch dodatkowych wierszy w formularzu: NIP i REGON
(patrz czerwona ramka), ktére pozwalajg pobra¢ dane kontrahenta z bazy REGON. Jesli
chcesz skorzystac z tej funkcji, wpisz NIP albo REGON w odpowiednim polu, a nastepnie
kliknij szary przycisk Pobierz dane (patrz ). Zapisz wprowadzone dane,
klikajgc niebieski przycisk Zapisz znajdujacy sie na dole formularza.

Dodawanie kontrahignta

Firrra lub instytucja

Kategoria:

Nazwa [imig, nazwisko:”

NIP; Poblerz dane

REGON: Pobierz dane

Miejscowose:
Kod pocztowy:
Ulica:

Numer domu:
Nurmer lokalu:

Uwagi:

W tym momencie mozesz réwniez przypisa¢ kontrahenta do odpowiedniej kategorii.
Kliknij w pole Kategoria w gérnej czesci formularza i wybierz z listy kategorie. JeSli
chcesz przypisa¢ kontrahenta do kilku kategorii, np. Czfonkowie oraz Darowizny osoby
fizyczne, wykonaj powyzsze czynnosci jeszcze raz.

Dodawanie kontrahenta

Firma lub instytucja

Kategaria:

. . Crionkowie
Nazwa [imie, nazwiske:* .
Darowizny osoby lizycinea
Darowizny osoby prawne

NIF: Dotacje



Na ponizszym obrazie wida¢, ze Jan Kowalski zostat przypisany do 2 kategorii:

Cztonkowie oraz Darowizny osoby fizyczne.

(] Firma lub instytucja

Kategoria: Czlonkowie * Darowizny osoby fizyczne

Nazwa [imie, nazwisko:* Jan Kowalski

Edycja danych kontrahentow

Zeby zmieni¢ dane kontrahenta, wybierz z menu Kontrahenci i inne podmioty lub Spis
podmiotéw, a nastepnie Kliknij przycisk Edytuj przy nazwie kontrahenta, ktérego dane

chcesz zmienic.

Kontrahenci: 20

--kategoria--

+ Doda| kontrahenta

Nazwa ~ Adres

Fun Fundusz wsparcia organizacji pozarzgdowych
P 4 Ly RSy 02-326 warszawa, Al Jerozolimskie

:

Jakub Apsik

87-300 Brodniea, 16 Lipea 005

Jan Kowalski

87-100 Teruf, Sukiennicza 48

. IS

Kategoria
Darowizny osoby prawne
Crionkowie

Crzionkowie, Darowizny osoby
fizyczne

Po Kkliknieciu przycisku Edytuj otworzy sie formularz Edycja kontrahenta, w ktorym

mozesz wprowadzi¢ zmiany.

Jesli chcesz usungc kategorie, do ktérej przypisany jest podmiot, kliknij "X" na szarym

przycisku z nazwa kategorii (patrz ).

Po wprowadzeniu wszystkich zmian kliknij niebieski przycisk Zapisz, zeby je zatwierdzic.

17
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Edycja kontrahenta

Kategoria:

Mazwa [imie, nazwisko:*
Miejscowose:

Kod pocztowy:

Ulica:

Numer domu:

Numer lokalu:

Uwagi:

[ ]  Firmalt

Crionkowie *
Jan Kowalski
Tarun

B7-100
Sukiennicza

48

instytucja

Darowizny osoby fizyczne =



Usuwanie kontrahentow

W celu usuniecia kontrahenta wybierz z menu Spis podmiotéw, a nastepnie Kliknij
czerwony przycisk Usun, ktory znajduje sie pod nazwag tego kontrahenta.

Kontrahenci: 20

s bioliales

Nazwa

Karolina Pawalova

| s

Maria Kwiatkowska

Maria Powolna

--kategoria-- ~ ™ Usun

Adres Kategoria >

Crionkowie

87-100 Torun, Tadeusza Kodciuszki

1015 Crionkowie

87-100 Toruh, Bema 3

Jesli chcesz usungé kilku kontrahentow jednoczesnie, zaznacz ich oraz Kliknij czerwony

przycisk Usun zaznaczone.

Kontrahenci: 20

+ Dodaj kontrahento ¥ Usuf zoznoczong

Nazwa

Karolina Pawalova

Maria Kwiatkowska

Maria Powolna

e -

Adros Kategoria -

Czionkawie

87-100 Torun, Tadeusza Kosciuszki

1015 Crionkowie

B87-100 Toruh, Bema 3

19
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Po kliknieciu przycisku Usun lub Usunh zaznaczone pojawi sie dodatkowe okienko.
PotwierdZ usuniecie kontrahenta/-ow, klikajgc zielony przycisk OK.

Ostrzezenie
Na pewno chcesz usungc tego kontrahenta?

Zwr6¢ uwage, ze przycisk Usun nie jest widoczny przy wszystkich kontrahentach.

W uepik24 mozesz usungc tylko tych kontrahentéw, ktérzy nie zostali uwzglednieni

w dokumentach dodanych w module Zapisy. Powigzane z danym kontrahentem
dokumenty mozesz wysSwietli¢, klikajac niebieski przycisk Zapisy lub klikajac liczbe
widoczng w kolumnie Dokumenty (patrz zielone strzatki).

Na ponizszym obrazie widaé, ze z Marig Kwiatkowska sg powigzane 3 dokumenty.
Usuniecie jej bedzie mozliwe dopiero po wczesniejszym usunieciu wszystkich
dokumentow w module Zapisy. Wtedy zamiast przycisku niebieskiego przycisku Zapisy
bedzie widoczny czerwony przycisk Usun.

Kontrahenci: 20

--katagoria-- ~ m (™ usun filtry
| Nazwa -~ Adres Kategoria % Dokumenty

Karoling Pawalova

' Crionkowle

Maria Kwiatkowska AT BT Kobclugki
]80!5 orun, GdElJS?D OSCIUSTKI Cziohkowie
Maria Powolna

87-100 Toruh, Berna 3



Wyszukiwanie kontrahentow

Zeby wyszukaé kontrahenta, wybierz z menu Spis podmiotéw, a nastepnie wpisz jego
nazwe lub NIP w odpowiednie pole (patrz zétta ramka) oraz Kliknij niebieski przycisk

Szukaj.

Kontrahenci: 20

+ Dodaj kontrohenta

=
I3
e

3

Narwa

Jakub Apsik

Jan Kowalski

Jan Kwiatkowski

--kategoria--

Adres

87-300 Brodnica, 15 Lipca 005

B87-100 Torun, Sukiennicza 48

Kategoria

Czlonkowie

Czlonkowie, Darowizny osoby
fizyczne

Darowizny osoby fizyczne

Dokumenty l

Jesli chcesz wyszukac¢ wszystkich kontrahentow przypisanych do konkretnej kategorii,
np. Darowizny osoby fizyczne, wybierz te kategorie z listy (patrz

niebieski przycisk Szukaj.

Kontrahenci: 20

+ Dodaj kontrahenta

Harwa
Jakub Apsik
Jan Kowalski

Jan Kwiatkowski

--katagoria--

Adres

87-300 Erednica, 15 Lipca 005

B7-100 Torun, Sukiennicza 48

) oraz Kliknij

Kategoria

Crzionkowie

Czlonkowie, Darowizny osoby
fizyczne

Darowizny osoby fizyczne

Dokumenty l
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Zapisy




Zapisy to najbardziej rozbudowany modut w catej aplikacji. To w nim dodawane sag
przychody, koszty oraz pfatnosci. Zawiera wszystkie dokumenty wprowadzone do
ewidenciji. Dzieki wyszukiwarce mozesz szybko i w prosty sposob uzyskac¢ informacije nt.
przychodow i kosztow w ramach dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej oraz zobowigzan

i naleznosci.

Zeby przej$¢ do Zapiséw, wybierz z menu Zapisy.

Bilans otwarcia ZC[pIS‘y 2023:8
Projekty i .

<= Dodaj projekt Data od
Zapisy --Status ptatnosci-- v --R

-+ Dodaj przychéd

] - e —
+ Dodaj koszt & wszystkie lata & 2021 [3] B 2022 [33]

Raporty

Data i Numer dokumentu Kontrahent
Zestawienia zdarzenia
Konirahendilinne mioty 10.01.2023 Fs-3/01/2023 Wynajem lokali

I 5p. 2 0.0.
1]
-+ Spis podmiotéw
31.01.2023 WB 1/2023 Jan Kwiatkowski

- Kategorie

PArEAm

Dodawanie przychodu

Zeby dodaé przychdd, wybierz z menu Dodaj przychéd i wypenij formularz Dodawanie
przychodu.

Bilans otwarcia Zopisy 2023:8

Projekty --Typ-- w
- Dodaj projekt

Zapisy --Status ptatnosci-- v

-+ Deodaj przychéd

] ) — wh—
+ Dodaj koszt & Wszystkie lata i 2021 (3] i 2022 [33] l

23
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Data zdarzenia: wpisz date recznie lub wybierz jg klikajac ikonke kalendarza z lewej
strony pola. Data zdarzenia to data uzyskania przychodu, w tym otrzymania pieniedzy,
wartosci pienieznych, réznic kursowych albo data zestawienia sprzedazy.

Termin ptatnosSci: wpisz termin ptatnosci wynikajacy z wystawionego dokumentu (pole
nie jest obowigzkowe).

Numer dokumentu: wpisz numer faktury lub innego dowodu ksiegowego. Jesli zapis
wprowadzasz na podstawie dziennego zestawienia sprzedazy, wpisz numer tego
zestawienia.

Kontrahent: wybierz z listy kontrahenta. W wypadku zapisu dotyczacego przychodu ze
sprzedazy na podstawie dziennego zestawienia sprzedazy albo dowodu wewnetrznego
wybierz z listy nie dotyczy.

Jesli kontrahenta nie ma na liscie, kliknij szary przycisk znajdujacy sie po prawej stronie
listy (patrz ). Otworzy sie formularz Dodawanie kontrahenta. Po
uzupetnieniu danych kontrahenta kliknij niebieski przycisk Zapisz, zeby wroci¢c do
formularza Dodawanie przychodu.

Kategoria: po prawej stronie pola z adresem kontrahenta znajduje sie pole z rozwijalng
lista (patrz ). Mozesz z niej wybra¢ jedng z kategorii, do ktérych jest
przypisany kontrahent.

Opis zdarzenia: opisz krotko, czego dotyczy przychod.

Projekt: wybierz z listy projekt, ktérego dotyczy przychod.

z_dziatalnosci odptatnej_pozytku publicznego | pozostate przychody: wpisz kwote
przychodu wynikajacg z dokumentu stanowigcego podstawe zapisu. Kwote mozesz
wprowadzi¢ tylko do jednego z pdl, w zalezno$ci od rodzaju dziatalnosci, do ktorej zostat
przypisany wybrany projekt.

Zakres art. 17 ust. 1. wybierz zakres zwolnienia od podatku, z ktérego korzysta
przychdd:

o pkt4 - art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,

« pkt40 - art. 17 ust. 1 pkt 40 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

o pkt47 - art. 17 ust. 1 pkt 47 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,

« hie dotyczy - jesli przychdd nie korzysta z zadnego z powyzszych zwolnien.



Uwagi: w tym polu mozesz umiesci¢ dodatkowe informacje dotczace przychodu lub
dokumentu. Nie bedg widoczne w zadnym inny miejscu.

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pol zatwierdz wprowadzone dane, Kklikajgc
niebieski przycisk Zapisz.

Dodawanie przychodu

DOKUMENT
Data rdarzenia* (m] Tarmin phatnogc m|
Numer dokumentu:*

Kontrahent:* wyblharz kontrahenta = +

Adres i kategoria kontrahenta: nie dobyczy v

Opis zdarzeniac*

ZAPIS
P(DJGH.I' wyblarz projekt b
Preychody 1 dziatolnosc nitodpliatng ]

potytku publicznego:

Przychody 2 dzialainodel odplatne]
petytku publicinege

Pozostabe przychody:

Zakres art. 17 ust. 1. wibiars hd

Uwagi:

T
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Dodawanie kosztu

Zeby dodaé koszt, wybierz z menu Dodaj koszt i wypetnij formularz Dodawanie kosztu.

Bilans otwarcia Za PISY 2023:8

Projekty ——Typ-- v
-+ Dodaqj projekt Dato oo

Zapisy --Status ptatnosci-- hd

-+ Dodaj przychéod

-} . o .
+ Dodaj koszt BH Wszystkielata | g5 2021(3] | fF§ 2022 (33 t

Data zdarzenia: wpisz date recznie lub wybierz jg klikajac ikonke kalendarza z lewej

strony pola. Data zdarzenia to data poniesienia kosztu/wydatku lub otrzymania towaru.

Termin ptatnosci: wpisz termin ptatnosci wynikajacy z otrzymanego dokumentu (pole
nie jest obowigzkowe).

Numer dokumentu: wpisz numer faktury lub innego dowodu ksiegowego.

Kontrahent: wybierz kontrahenta z listy. Jesli go nie ma, kliknij szary przycisk znajdujacy
sie po prawej stronie listy (patrz ). Otworzy sie formularz Dodawanie
kontrahenta. Po uzupetnieniu danych kontrahenta kliknij niebieski przycisk Zapisz, zeby
wrocic¢ do formularza Dodawanie kosztu.

Opis zdarzenia: opisz krotko, czego dotyczy koszt.
Projekt: wybierz z listy projekt, ktérego dotyczy koszt.
Rodzaj kosztéw: wybierz z listy rodzaj kosztow:

» koszty merytoryczne,

« koszty administracyjne,
» pozostate koszty.

Jesli koszt dotyczy projektu finansowanego z dotacji, wybor odpowiedniego rodzaju
kosztow utatwi pOozniejsze sporzadzenie sprawozdania z realizacji zadania publicznego,
w ktorym koszty sg podzielone na merytoryczne i administracyjne.



Koszty uzyskania przychodéw: jesli koszt, ktérego dotyczy zapis, stanowi koszt
uzyskania przychodow w rozumieniu art. 15 ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych, wpisz w tym polu kwote tego kosztu.

Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodéw: jesli koszt, ktérego dotyczy
zapis, nie stanowi kosztu uzyskania przychodéw na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy

o podatku dochodowym od os6b prawnych lub stanowi wydatek pokryty z dochodéw
zwolnionych od podatku, wpisz w tym polu kwote tego kosztu.

Zakres art. 17 ust. 1: wybierz zakres zwolnienia od podatku, ktérego dotyczy koszt:
o pkt4 - art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od oso6b prawnych,
« pkt40 - art. 17 ust. 1 pkt 40 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,
o pkt47 - art. 17 ust. 1 pkt 47 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych,
« hie dotyczy - jesli nie dotyczy zadnego z powyzszych zwolnien.

Wydatki pokryte z dochodu zwolnionego: wybierz dochody, z ktérych zostaty pokryte
wydatki (dotyczy tylko kosztéw niestanowigcych kosztow uzyskania przychodéw):

 z roku biezgcego,

« z lat ubiegtych.

Jesli koszt stanowi koszt uzyskania przychoddw albo nie moze byC¢ pokryty z dochodu
wolnego od podatku, wybierz nie dotyczy.

Uwagi: w tym polu mozesz umiesciC dodatkowe informacje dotyczace kosztu lub
dokumentu. Nie bedg widoczne w zadnym inny miejscu.

Po wypelnieniu wszystkich niezbednych pol zatwierdz wprowadzone dane, Klikajac
niebieski przycisk Zapisz.
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Dodawanie kosztu

DOKUMENT

Dota zdaorzenia:* Termin ptatnodc
Humer dokurmentu:*

Kontrahent:® wybborz kontrohenta ~ +

Adres kontrahenta:

Opis zdarzenio:*

ZAPIS

Projekt:* Wyblerz projekt w  Rodzajkosztéw: rodzaj kosztéw v
Koszty uzyskania proychoddw: H

Koszty niestanowigoe KUP: ]

Zakres art. 17 ust_ I:* wybierz b

Wydatki pokryte z dochodu wybiarz L

zwolnicmgo: -

Uwagi:

Edycja przychodu/kosztu

Jesli chcesz wprowadzi¢ zmiany w przychodzie, koszcie lub dokumencie, wyszukaj
dokument oraz kliknij pod jego numerem niebieski przycisk Edytuj (patrz fioletowa
strzatka), a nastepnie wprowadz zmiany i zatwierdz je niebieskim przyciskiem Zapisz.

B Wszystkie lata BB 2021 (3] i 2022 [33] B 2023 2]

Data - Numer dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia
zdarzenia
15.01.2023 Jan Darowizna na

023
Kwiatkowski cele statutowe
BEE



Usuwanie przychodu/kosztu

Jesli chcesz usung¢ przychdd lub koszt dodany wczesniej do ewidencji, wyszukaj
odpowiedni dokument oraz Kliknij pod jego numerem czerwony przycisk Usun (patrz

czerwona strzatka).

B Wszystkie lata B 2021(3] fBH 2022 [33] B 2023 [2]

Data - Numer dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia
zdarzenia
15.01.2023 WB 1/2023 Jan Darowizna na
Kwiatkowski cele statutowe

EEE

Po Kkliknieciu przycisku Usun pojawi sie dodatkowe okienko. PotwierdZ usuniecie
przychodu/kosztu, klikajac zielony przycisk OK.

Ostrzezenie
Na pewno cheesz usungc¢ ten dokument?

Kopiowanie dokumentu

Funkcja kopiowania jest przydatna w przypadku powtarzajacych sie dokumentéw, np.
dotyczacych wynajmu lokalu, koszow ustug telekomunikacyjnych, optat bankowych, wptat
sktadek cztonkowskich itp. Zeby z niej skorzystaé, wyszukaj dokument, ktéry chcesz
skopiowaé, oraz Kkliknij niebieski przycisk Kopiuj znajdujacy sie pod numerem tego
dokumentu (patrz pomaranczowa strzatka).
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i Wszystkie lata &5 2021 [3] i 2022 [33] & 2023 [3]

Data . r dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia Przychody Koszty
zdarzenia
10.01.2023 Fs=3f0 Wynajem lokali Czynsz za 500,00 zt
sp. Z 0.0. styczenf 2023 r.
£
SUMA: 0,00zt 500,00 zt

Zauwaz, ze wiekszos¢ pdl jest juz wypetnionych. Uzupetnij pozostale pola, wprowadz
ewentualne zmiany, np. w opisie zdarzenia, oraz Kliknij niebieski przycisk Zapisz, zeby
dodac¢ nowy dokument do ewidenciji.

Kopiowanie kosztu

DOKUMENT
Data zdarzenio:® Tarmin phatnosci:

Numer dokumentu®

Kontrahent:* wynajom lokali £p. 2 0.0, - +
Adres kontrahenta: a7-100 Toruf, Pedmurmna 63
Opiz zdarzenioc® Cxynsz 2o stycaeh 2023 r.
-
Projekt:* Dziaioinosé blezgea v Rodrojkospow:” Koszty odministracyjne L
Kosaty uryskania praychodow: ]
Kosity niestanowigee KUP, S00.00 i
Zakres art. 17 ust. 1:* pkt & v
Wydatkl pokryte z dochodu Zlat ubdagiych w

owolnionego.®

Uwagi:



Rozliczenia

Rozliczenia stuzg do ewidencji ptatnosci zwigzanych z dziatalnoscig organizacji. Jesli
chcesz z nich skorzysta¢, w czasie dodawania przychodu lub kosztu uzupetnij pole
Termin ptatnosci.

DOKUMENT

Data rdarrenio:” =] Termin platnosei: B
Humer dokurmeniuc®

Kontrahent:* wybiorz kontrohenta " +

Adrgs Kontrahenta:

Opls rdarzenia:

Po dodaniu terminu ptatnosci w zestawieniu z dokumentami znajdujgcym sie w module
Zapisy uzupetnione zostang dwa dodatkowe pola: w kolumnie Termin ptatnosci oraz
Status ptatnosci (patrz czerwone strzatki).

Zapisy 2023:3
Tvp i --Kontrahent-- v
ta 1ta d --Rodzaj daiclalnosci-- b
-=5tatus platnosci-- - (™ usufi filtry

Data Humer dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia Przychody Koszty Rodzaj dziatalnosci Termin Status
zdarzenia platnosci ptatnosci
31.01.2023 We /2023 Jakub aApsik Skiadki 600,00 24 dziatalnads
czlonkowskie za nigodplatng podytku
ﬂ E rok 2023 publicznego
16.01.2023 WB 1/2023 Jan Darowizna na cele 500,00 24 drialalngss
Kwiatkowski statutowe niecdplatna pozytku
o] Ja
10.01.2023 Fs=3/01/2022 Wynajem lokali  Czynsz za styczen 500,002t dziclalnodé 10.02.2023 nie
Sp.20.0. 2023r. nieodplatna poiytku oplacono
1o Ja
SUMA: 1100,00z¢ 500,00zt
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W uepik24 sg trzy statusy ptatnosci:
1.nie optacono - dokument nie zostat optacony,
2.czesciowo optacono - dokument zostat optacony czesciowo, np. wartos¢ rachunku
wynosi 1 000 zt, ale zaptacono tylko 500 zt (do zaptaty pozostaje 500 zt),
3.optacono - dokument zostat optacony w catosci.

Przy dokumentach, ktére majg status ptatnosci nie optacono albo czesciowo optacono,
kwota w kolumnie Przychody / Koszty ma kolor czerwony. Przy dokumentach, ktére majg
status ptatno$¢ optacono albo nie jest uzupetniony termin ptatnosci, kwota w kolumnie
Przychody / Koszty ma kolor zielony.

Data Numer dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia Przychody Koszty Rodzaj Termin Status
zdarzenia dziatalnogei platnosei ptatnosei
20.07.2022 FAO7/2022/25 Uslugi transportowe Przewdz drieci na 1000001 drialainosé 03.08.2022 niie
Jan Kowalski, kolonie letnie 2022 odplatna oplacono
E E Marianna Kowalska potytku
s.C. publicznego
20,07.2022 FS 2022f/07/Kk-15 MNeclegi nad Organizacja kelenii 3000,00zF dziglalnose 20.08.2022 optacone

jezicremn Adam letnich dia dzieci odplatna
E E Kwiotkowski=-Czmyk 2022 pozytku

publicznego

30.06.2022 RA 2 do umowy zlecenia Matylda Krakowska Koordynacja projektu 250,00 zt dziatalnosé 10.07.2022 cresciowo
/2022 niecdpiatna oplacono
potytku
E E publicznego
30.08.2022 WE 82022 Optaty bonkowe 1500zf dziclalno$é
niecdpiatna
ol o
publicznego

Zeby dodaé zaptate, kliknij niebieski przycisk Edytuj pod dokumentem (patrz
), nastepnie w formularzu Edycja kosztu albo Edycja przychodu Kliknij niebieski
przycisk Rozliczenia (patrz nastepna strona).

Data - Numer dokumentu Kontrahent Opis zdarzenia Przychody Koszty
zdarzenia
10.01.2023 F& ,j’01}'2022 Wynajem lokali Czynsz za 500,00 zi
sp. Z 0.0. styczen 2023 r.
BEEE
SUMA: 0,00zt 500,00zt
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Edycja kosztu

DOKUMENT

Data rdarzenia” 2023-01-10 Teemin platnase 2023-02-10
Hurner dokurmentu:® FE-3fmf2082

Kontrahent:" wynajem lokoli sp. 2 00 = +

Adres kontrahenta: 87100 Torunh, Pedmuma 63

Opis rearzenio” Crynaz o styczen 2023 ¢

Kwota pozostata do rozliczenia jest widoczna w polu POZOSTALO (patrz czerwona
ramka). Uzupenij pole Kwota oraz Data zaptaty, a nastepnie dodaj zaptate, klikajgc
przycisk Dodaj. Kliknij niebieski przycisk Zamknij, zeby zamkng¢ formularz i wréci¢ do
zapisow.

Rozliczenia

e

POZOSTALO: 500,00 zt

DODAJ ROZLICZENIE

Kwota:* zt

Data zaplaty:*

LISTA ROZLICZEN

Lp. Kwota Data zaptaty
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Wszystkie kwoty i daty zaptaty dotyczgce dokumentu sg widoczne na liscie rozliczen.
Kazdg zaptate mozesz usungC. W tym celu Kkliknij czerwony przycisk Usun (patrz
fioletowa strzatka).

Rozliczenia

==y

POZOSTALD: 24,00 24
DODAJ ROZLICZENIE
Kwota:” F:|

Data 2aphaty:® (=]

LISTA ROZLICZEN

Lp. Kwota Data zaplaty

1 22,50 zi 15.07.2022

2 203,50 z 04.07.2022

Date lub daty zaptaty mozesz szybko sprawdzi¢ w zestawieniu dokumentow, bez
konieczno$ci przechodzenia do Rozliczen. Zeby to zrobié, kliknij w dowolne miejsce

W wierszu z zapisem (patrz pomaranczowe pole), zeby wySwietli¢ pole z informacjami na
temat ptatnosci. Na ponizszym obrazie wida¢ dwie ptatnosci dotyczace rachunku nr 2 do
umowy zlecenia 1/2022: 203,50 zt z 4.07.2022 r. i 22,50 zt z 15.07.2022 r. oraz kwote do
rozliczenia (do zaptaty) 24,00 zt.

Data =~ Numer dokumentu Kontrahant Opis zdarzenia hody Koszty Rodzaj Tarmin
zdarzenia dziotalnoci platneci
30.06.2022 RA 2 do umowy zlecenia Matylda Krakowska Koordynacja prajektu 250,00 2t driatalnogc 10.07.2022
/2022 niecdplatna

poiytku
Ban

Do rezliczenia: 24,00 zt
Rozliczone: 22,50 2
Data: 15.07.2022
Razliczono: 203,50 21

Data: 04.07.2022



Wyszukiwanie

Wyszukiwarka w Zapisach pozwala wyszukiwac zapisy wedtug:
 typu:
o przychody,
o koszty;
« numeru dokumentu;
« kontrahenta;
« dat;
« Opisu zdarzenia,
« statusu ptatnosci:
o optacono,
o czesciowo optacono,
o hie optacono;
 rodzaju dziatalnoSci:
o dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego,
o dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego,
o dziatalno$¢ pozostata.

W celu wyszukania zapisu:
1.wybierz odpowiedni rok podatkowy. JeSli nie masz pewnosci, w ktorym roku zostat
uwzgledniony zapis, wybierz Wszystkie lata (patrz );
2.uzupetnij pole lub pola, wedtug ktérych chcesz wyszukaé zapisy;
3.kliknij niebieski przycisk Szuka,;.

Przykiad: jesli chcesz wyszukac nieoptacone dokumenty dotyczgce Jana Kowalskiego

z 2022 r., Kliknij niebieski przycisk 2022 (patrz ), wybierz Jana Kowalskiego

z listy Kontrahent, wybierz "nie optacono” z listy Status ptatnosci, a nastepnie kliknij
przycisk Szukaj (patrz fioletowe strzaiki).

Niebieski przycisk Usun filtry pozwala wyczysci¢ pola wyszukiwarki.

Zapisy 2023:8

T','i‘; b N Kontrahent

Status platnosc ~ Rodza| dziokainoscl w Q) szukaj ™ Usuh filtry
B Wszystiie lata B 2021(3] B 2022 [33] u 2023 [8]

AN
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Wyszukiwanie

W uepik24 sg dostepne 3 rodzaje raportow:
1.Rachunek wynikow,
2.Projekty,
3.Przychody.

Zeby otworzy¢ modut Raporty, wybierz z menu Raporty (patrz pomaranczowa strzatka).

Poszczegolne raporty mozesz wysSwietla¢ za pomocg 3 przyciskdw znajdujgcych sie w
gornej czesci okna (patrz czerwona ramka).

projekt w

Bilans otwarcia

Projekty
-+ Dodaj projekt
Zapisy

-+ Dodaj przychéd

<+ Dodaj koszt

Raporty

Wyszczed
Zestawienia
Przychody z dziatalnoici nieodplatne] pozytku publicznego

Kontrahenci i inne podmioty Koszty dzialalnosci nieodpiatnej pozytku publicznego

+ spis podmiotéw Zysk (strata) z dziatainosei nieodplatnej pozytku publiczne

Przychody z dziatalnosci odplatnej pozytku publicznego
-+ Kategorie

Koszty dzialalnosci odplatne] pozytku publicznego
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Rachunek wynikéw

Rachunek wynikéw zawiera sume przychodow i kosztow dziatalnoSci nieodptatnej,
odptatnej, pozostatej oraz wynik finansowy finansowy organizaciji.

Zakres widocznych danych mozesz zmienia¢ za pomoca trzech pol (patrz ):
« projekt:
o zostaw "projekt", jesli chcesz wyswietlic przychody i koszty dotyczgce catej
organizaciji (opcja ustawiona domysinie),
o wybierz z listy jeden z projektow, jesli chcesz wyswietli¢ przychody i koszty
dotyczace tego projektu;
« data poczatkowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date poczatkowg raportu (patrz
fioletowa strzatka);
- data koncowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date koncowag raportu (patrz
pomaranczowa strzatka).

Domys$lnie w Rachunku wynikow sg widoczne dane z okresu od 1 stycznia biezgcego
roku do biezacego dnia. Zeby wys$wietli¢ dane dotyczace innego okresu, wybierz date
poczatkowa, date koricowg oraz kliknij niebieski przycisk Pokaz raport. Rachunek
wynikdbw mozesz zapisa¢ w PDF lub wyeksportowac¢ do Excela. Stuzg do tego przyciski
Pobierz pdf oraz Pobierz xlIs (patrz czerwona ramka).

; ‘

projekt e =) 2022-01-01 2022-12-31 Pokal raport

Rachunek wynikéw
za okres od 01.01.2022 do 31.12.2022

Wyszczegolnienie Kwota na koniec okresu

Przychody z driakainodci nleodplatne] pozytku publicznego 23 060,00 21
Koszty diialalnosci niscdphatnej poiytku publicznego 9 040,00 zt
Zysk (strata) 2 dzialalnogei nieod phatnej podytku publicznego 14 020,00 21
Praychody z drialalnosci odpiotne] pozytku publicznego 4 000,00 21
Koszty diichalnoici odphatnej poiytku publicznego 4 000,00zt
Zysk (strata) z dzigtainosci odplatnej pozytku publicznego 0,00 z1
Porzostale przychody 0,00 21
Pozostale koszty 0,00z

Zysk (strata) 14 020,00 2t



Projekty

Raport Projekty moze zawiera¢ przychody i koszty dotyczace calej organizacji albo
pojedynczego projektu. Zakres widocznych danych mozesz zmieniaC¢ za pomoca trzech
pél (tak jak w Rachunku wynikow):
« projekt:
o zostaw "projekt”, jesli chcesz wyswietlic przychody i koszty dotyczgce catlej
organizacji (opcja ustawiona domysinie),
o wybierz z listy jeden z projektow, jeSli chcesz wysSwietli¢ przychody i koszty
dotyczace tego projektu;
» data poczatkowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date poczatkowa raportu;
« data koncowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date korncowa raportu.

Raport sktada sie z 3 czesci:
1.nagtéwka, gdzie jest widoczny okres, ktérego dotyczy raport, petna nazwa projektu
oraz numer umowy, jesli zostat dodany (patrz czerwona ramka),
2.tabeli z kosztami podzielonymi na koszty merytoryczne, administracyjne i pozostate,
3.tabeli z przychodami podzielonymi wedtug kategorii, ktére zostaty dodane w module
Kontrahenci i inne podmioty / Kategorie.

DomysSinie w raporcie sa widoczne dane z okresu od 1 stycznia biezgcego roku do
biezacego dnia dotyczace catej organizacji. Zeby wyswietli¢ dane z innego okresu,
wybierz date poczatkowa, date koncowa oraz kliknij niebieski przycisk Pokaz raport.
Jesli chcesz wyswietli¢ dane dotyczgce pojedynczego projektu, wybierz go z listy i kliknij
przycisk Pokaz raport. Raport mozesz zapisa¢ w PDF lub wyeksportowa¢ do Excela.
Stuza do tego przyciski Pobierz pdf oraz Pobierz xls.
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Rachunek wynikow m Przychody
Przedszkolaki - B 2022-02-30 B 2022-05-31

Przychody i koszty
za okres od 30.04.2022 do 31.05.2022

Projekt: Zajecia plastyczne dla dzieci w wieku przedszkolnym, numer umowy: UM.12.2022.04_098-NGO

Koszty
Mumer dokumentu Data zdarzenia Opis zdarzenia Wartogé
F(Oﬂi\-' mcr\f!oryc:ne
Fas/os[05/2022 18.05.2022 Materialy na zajecia plastyczne 1300,00 21

suma: 1300,00z¢

Koszty administracyjne

RA | do umowy Zlecenia 31.05.2022 Koordynacja projektu 250,00zt
12022
SuMma: 250,00z
Koszty razem: 1550,00z
Przychody
Mumer dokumentu Data zdarzenia Opis zdarzenia Wartogé

Dotacje

WE 4/2022 30.04.2022 Dotacja na realizacje zadania publicznego “Zajecia plastyczne dla dzieci w wieku 7 000,00 =zt
przedszkolnym”

suMma: 7 000,00z
Przychody razem: 7 000,00zt

Przychody

Raport Przychody zawiera przychody organizacji z podziatem na kategorie
i kontrahentéw. Zakres widocznych danych mozesz zmienia¢ za pomoca trzech padl (tak
jak w dwéch poprzednich raportach: Rachunek wynikéw i Projekty):
« projekt:
o zostaw "projekt", jesli chcesz wyswietli¢ przychody dotyczace catej organizacji
(opcja ustawiona domysinie),
o wybierz z listy jeden z projektéw, jesli chcesz wysSwietli¢ przychody dotyczace
tego projektu;
» data poczatkowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date poczatkowa raportu;
» data koncowa - wpisz lub wybierz z kalendarza date koncowa raportu.



Kontrahenci sg podzieleni na kategorie, ktére zostaly wybrane w czasie dodawania
przychodu w module Zapisy. Jesli w momencie dodawania przychodu nie zostata
wybrana zadna z kategorii, kontrahent zostanie automatycznie przypisany do kategorii
Pozostate (patrz zielona ramka).

DomysSlnie w raporcie sg widoczne dane z okresu od 1 stycznia biezgacego roku do
biezacego dnia dotyczace cafej organizacji. Zeby wys$wietli¢ dane z innego okresu,
wybierz date poczatkowa, date koricowg oraz kliknij niebieski przycisk Pokaz raport.
Jesli chcesz wyswietli¢ dane dotyczgce pojedynczego projektu, wybierz go z listy i kliknij
przycisk Pokaz raport. Raport mozesz zapisa¢ w PDF lub wyeksportowa¢ do Excela.
Stuza do tego przyciski: Pobierz pdf oraz Pobierz xls.

Rachunek wynildw

projekt v B  2022-04-01 B 2022

Przychody
za okres od 01.04.2022 do 31.10.2022

Podmiot Adres Wartosé
Crionkowie
Jakub Apsik 15 Lipca 005, 87-300 Brodnica 120,00 =zt
suma 120,00 zi
Darowizny osoby fizyczne
Marian Kalinowski Chelmirnska 88, 86-300 Grudziqgdz 2500,00 7
sumc: 2500,00 21
Darewizny osoby prawne
S45A Marii Sklodowskiej-Curie 152H, B7-100 Torun 2 000,00 =
SuMma: 2 000,00 zi
Dotacje
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODITWA KUJAWSKO-POMORSKIEGD Plac Teatralny 2, 87-100 Torudh 17 000,00 zi
W TORUNIU
suma: 17 000,00 zt
Pozostate
Marian Kalinowski Chelmirnska 88, B6-300 Grudzigdz 1000,00 zt
Maria Kwiatkowska Tadeusza Koscluszki 1015, 87-100 Tarurh 100000z
Jaref Nieszybki Feitarta 135, B7-100 Torufh 1000,00 zt
Maria Powalna Berma 3, 87-100 Torun 1000,00
SuMma: 4 000,00 zi
Przychody razem: 2562000zt
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Zestawlenia

przychodow i kosztow
oraz

przeplywow finansowych




Modut Zestawienia zawiera 2 zestawienia tworzgce podstawowg wersje uproszczonej
ewidencji przychodow i kosztow:

1.zestawienie przychodow i kosztow,

2.zestawienie przeptywow finansowych.

Zeby przej$¢é do Zestawien, wybierz z menu Zestawiania (patrz zielona strzatka).
DomysSlnie widoczne jest zestawienie przychodéw i kosztéw. Do przetgczania sie miedzy
zestawieniami stuzg dwa przyciski w gornej czesci okna: Zestawienie przychodéw

i kosztébw oraz Zestawienie przeptywédw finansowych (patrz czerwona ramka). Kazde
zestawienie mozesz zapisa¢ w PDF lub wyeksportowa¢ do Excela. Stuzg do tego
przyciski Pobierz pdf oraz Pobierz xls.

Bilans otwarcia Okres rozliczeniowy: rok v  Rok 2023
Projekty

-+ Dodaj projekt Zestawienie przychodbw i kosztow Zestawienie przeptywbw finansowych

Zapisy

<+ Dodaj przychéd

-+ Dodaj koszt

Lp. Data Nr dowodu Kontrahent lub inny pedmiot Opis zdarzenia
zdarzenia = ksiggowego
lub
Raporty operaci Nazrwa Adres
Zestawienia
Kontrahenci | inne podmioty
1 2 3 4 5 L
-+ Spis podmiotow
1 10.01.2023 | FS- Wynajem lokali sp. z Podmurna B3, 87- Czynsz za styczen
3fmfz022 0.0 100 Toruf 2023r.
<+ Kategorie
2 15.01.2023  we1/2023 Jan Kwiatkowski Dargwizng na cele
statutowe
3 3012023 | we1/2023 Jakub Apsik 15 Lipca 005, 87-300  Skiadki czlonkowskie
Brodnica 2o rok 2023

Razem wokresie sprawozdawerym:

Razerm od poczgtiku roku:

Obydwa zestawienia moga obejmowac 3 okresy wynikajace z art. 25 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych:

1. miesieczny,

2. kwartalny,

3.roczny.
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Miesi¢czny okres rozliczeniowy

Miesieczny okres jest podstawowym okresem rozliczania podatku dochodowego.
Zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych podatnicy,

w tym organizacje pozarzadowe, sa obowigzani wptaca¢ na rachunek urzedu
skarbowego zaliczki miesieczne w wysokos$ci réznicy pomiedzy podatkiem naleznym od
dochodu osiggnietego od poczatku roku podatkowego a sumg zaliczek naleznych za
poprzednie miesigce.

Jesli dla Twojej organizacji wkasciwym jest miesieczny okres rozliczeniowy, wybierz
miesigc z listy Okres rozliczeniowy (patrz zielona strzatka), nastepnie rok (patrz
pomaranczowa strzatka), okres (patrz czerwona strzatka) oraz kliknij niebieski przycisk
Pokaz (patrz ).

Okres rozliczeniowy. miesige v | Aok 2023 v Okres: styczen

Zestawienie prrychoddw i kosztow Zestawienle przaphywéw finansowych

Lp. Dato Hr dowodu Kentrahent lub inny podmiot Opls zdarzenia Przychody Koszty
zdarzenia  ksiggowego
LD Nazwa adros Przyehod Przych Porostale  Razem Kosaty
operac) rdriolainotel  zdriolainotel prryehody przyehody  uryskenla  nles
niesdpatne] odplatne) (suma preyehodéw ]

porytku pozytku z kelumn
publicznege  publicznege 7-8)
ztytutu
sprredary
towaréw
i ustug

u
pr

Kwartalny okres rozliczeniowy

Mali podatnicy, do ktérych ze wzgledu na limit przychodu ze sprzedazy (2 000 000 euro
za poprzedni podatkowy) mozna zaliczy¢ wszystkie organizacje pozarzadowe
prowadzgce uproszczong ewidencje przychoddéw i kosztow, majg prawo wptacac zaliczki
za okresy kwartalne w wysokosci réznicy pomiedzy podatkiem naleznym od dochodu
osiggnietego od poczatku roku podatkowego a suma zaliczek naleznych za poprzednie
kwartaty. Przez kwartat nalezy rozumiec kwartat roku kalendarzowego.

Jesli dla Twojej organizacji wtasciwym jest kwartalny okres rozliczeniowy, wybierz
kwartat z listy Okres rozliczeniowy (patrz zielona strzatka), nastepnie rok (patrz
pomaranczowa strzatka), okres (patrz czerwona strzatka) oraz kliknij niebieski przycisk
Pokaz (patrz ).



Ckres rozliczeniowy:

Zestawienie przychoddw i kosztdw

Pobierz xis

Pobiarz pdf

Lp. Data Nr dowodu
mdarzenia  ksiggowego
luk

lewartat » Rok: 2023 w  Dkres: | kewartal
Zestawienie przeplywow finansowych
Kontrahent lub Inny podmiot Opls rdarzenia Prrychody
Nazwa Adres Przychod Prrychod Parzostabe
rdriotainosel  rdrictainosel  prrychody
nicodplatne] odplatne]
podytku poiytku
publicznege  publicznego
2 tytulu
spraedaty
tawar

Roczny okres rozliczeniowy

-

Kosrty

Rz Koszty ]
przychody  uzyskonia  niest
{I:l'nu pzz?nhndﬁw [ 1]

z kedumn uzm
7-9) Pr)

Roczny okres rozliczeniowy dotyczy organizacji, ktére spetnity warunki okreslone w art.
25 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych i nie majg obowigzku
obliczania i wptacania miesiecznych lub kwartalnych zaliczek na podatek dochodowy.

Jesli dla Twojej organizacji wkasciwym jest roczny okres rozliczeniowy, wybierz rok z listy
Okres rozliczeniowy (patrz zielona strzatka), nastepnie rok (patrz pomaranczowa
strzalka), oraz kliknij niebieski przycisk Pokaz (patrz )

Okres rozliczeniowy:

rok + Rok: 2023

Zestawienie przychodéw i kosztéw Zestawienie przeptywow finansowych
Pobierz pdf

v

Lp. Data Nr dowodu Kentrahent lub inny podmiot Opis zdarzenia Przychot
zdarzenia = ksiggowego
lub
Nazwa Adres Przychod Przychod
operacii z dzlululnuzcl zdzlululnn;fci
niecdplatnej odptatnej
ku pozytku
publicznego publicznego
z tytutu
sprzedaiy
towaréw

iustug



Bilans otwarcia




Bilans otwarcia jest adresowany do organizacji, ktére prowadzity wczesniej uproszczong
ewidencje przychodow i kosztow w Excelu, w innej aplikacji lub w wersji papierowe;.

Pozwala zachowac ciggto$¢ zapisow w zestawieniach przychodéw i kosztéw oraz
zestawieniach przeptywéw finansowych. Uzupetnia sie go tylko raz.

Zeby przejs¢ do bilansu otwarcia, wybierz z menu Bilans otwarcia (patrz czerwona
strzatka). Bilans otwarcia sktada sie z 2 formularzy: Przychody oraz Koszty (patrz

).

Bilans otwarcia

Bilans otwarcia

Projekty Data otwarcia;” &)

<+ Dodaj projekt

i R sl Przychody
1 Ll Zakres art. 17 ust. 1
Raporty nie dotyczy
Zestawienia Przychody z dziatalnosci nieodplatnej poiytku pkt 4
publicznego
pkt 40

Kontrahenci | inne podmioty

Kt 47
4+ Spis podmiotdw P

-+ Kategorie

Zakres art. 17 ust. 1

uepik24 od poczatku roku
podatkowego

Jesli chcesz rozpoczac prowadzenie w uepik24 uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow swojej organizacji od poczatku roku podatkowego, uzupehnij tylko 2 pola:

« Data otwarcia,
Data otwarcia:” (3

« Dochod wolny od podatku z lat ubiegtych, ktore znajduje sie w formularzu Przychody.

Dochdd wolny od podatku z lat ubleghych
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W polu Data otwarcia wpisz ostatni dzien okresu rozliczeniowego, za ktory zostato
sporzadzone poprzednie zestawienie przychodow 1 kosztébw oraz zestawienie
przeptywow finansowych. Jesli rok podatkowy Twojej organizacji pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym, datg otwarcia bedzie 31 grudnia poprzedniego roku.

W polu Dochéd wolny od podatku z lat ubiegtych wpisz kwote z kolumny 9
zestawienia przeptywéw finansowych - Ogotlem dochdéd wolny od podatku

niewydatkowany na cele, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw

i ustug.

uepik24 w trakcie roku
podatkowego

Jesli chcesz rozpoczac prowadzenie w uepik24 uproszczonej ewidencji przychodow

i kosztéw w trakcie roku podatkowego, w polu Data otwarcia wpisz ostatni dzieh okresu
rozliczeniowego, za ktéry zostato sporzadzone zestawienie przychoddéw i kosztéw oraz
zestawienie przeptywow finansowych. Nastepnie uzupetnij 2 formularze: Przychody

i Koszty. Przepisz do odpowiednich pél kwoty przychodéw, dochodu wolnego od podatku
z lat ubiegtych oraz kosztéw. Na koniec sprawdz, czy kwoty wprowadzone w Bilansie
otwarcia sg zgodne z kwotami z zestawienia przychodow i kosztow oraz zestawienia
przeptywow finansowych za poprzedni okres rozliczeniowy. W tym celu wybierz z menu
Zestawienia.

Przyktad: Stowarzyszenie Przemek do 30.11.2021 r. prowadzito uproszczong ewidencje
przychodow i kosztéw w Excelu. Od 1.12.2021 r. ewidencja jest prowadzona w uepik24.
W zwigzku z tym w polu Data otwarcia nalezy wpisa¢ 30.11.2021 r. Nizej znajdujg sie
zestawienia sporzgdzone w Excelu oraz w uepik24.

Wedtug zestawienia przychodéw i kosztow na koniec listopada 2021 r. tgczna kwota
przychodow wynosi 8 500 zi, w tym 7 500 to przychody z dziatalnoSci nieodptatnej
pozytku publicznego, a 1 000 zt przychody z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.
Koszty uzyskania przychodéw wynoszg 1 000 zi, a koszty niestanowigce kosztéw
uzyskania przychodéw 5 000 zt.

Jak wida¢ na obrazach znajdujacych sie nizej kwoty w wierszu Razem od poczatku roku
(patrz czerwona ramka) w obydwadch zestawieniach sg takie same.



Zestawienie przychodow i kosztéw w Excelu za okres od 1.11.2021r. do
30.11.2021r.

Okres sprawozdawczy
od do
1.11.2021 30.11.2021
Przychody okreslone w art. 10a ust. 1 pkt 4 lit. a-d ustawy o dziatalnoéci podytku K
publicznego i o wolontariacie oSy
, . Przychody pir e
Opis s z dziafalnosci v j Pozostate Razem pezychody Koszry uzyskania mfche
m‘;ﬂ publicznego prrychody [‘m';_;?lm" przychodiw kosztow uzyskania
publicznego | 20U sprzedazy przychodaw
towarow i ustug
6 7 8 9 10 11 12
Suma stromy 1 300,00 1 300,00
Przeniesienie z poprzedniej strony
Razem w okresie sprawozdawczym 1 300,004 1 300,004
Iﬂu!m od poczatku roku 7 500,00 1 000,004 & 500,004 1 000,00 5 000,00

Zestawienie przychodow i kosztéw w uepik24 za okres od 1.11.2021r. do

30.11.2021r.
Okres rozliczeniowy: miesige ~ Rok: 2021 w  Okres: listopad w m
Zestawienie prrychodbdw | kosztéw Zastawienie prrephywdw finansowych
Lp. Data Hr dowoedu Keontrahent lub Opis Prrychody Koszty
zdarzenia kslggowege inny pedmiot zdarzenia
Iuhop-omr_'il
Norwa  Adres Praychody Prrychady 2 driotalnogci Pozostate Razem Koszty Koszty
z driatainosec] odplatne] poiytku prrychody prrychody uzyskania niestanowigce
nieodptatmne] publlcmmegeo z tytutu (suma prrychoddw kosztdw uryskania
potytku sprredaty towardw z kelumn 7-8) przychodéw
publicznege Tustug
1 2 3 4 ] 7 a ] 1o n 12
Rozem wokresie 5Ptuwn\tdnwtrym! T E500,00 1000,00 0,00 B E00,00 1000,00 5 000,00
Razem od poczgtku roku: 750000 1000,00 0,00 B 500,00 1000,00 5 000,00

Kwoty w zestawieniach przeptywéw finansowych sporzgadzonych w Excelu i w uepik24

réwniez sg identyczne. Jesli w Twoim przypadku tez tak jest, mozesz mie¢ pewnos¢, ze
Bilans otwarcia zostat wypetniony prawidtowo.
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Zestawienie przeplywow finansowych w Excelu za okres od 1.11.2021r. do
30.11.2021r.

50

Zestawienie przeplywow finansowych w uepik24 za okres od 1.11.2021r. do
30.11.2021r.

Okres rozliczeniowy:

Zastawienie proychoddw | kosztdw

Rarerm w okrésie sprowordawczym,
w tyrn w zakresie ort. 17 ust.

o) pkt 4
b) pkt 40
<) pkt 47

ustawy o podatiu dochodowym od
os6b prawnych

Razém od pocigtku roku

podatkowego, w tym w zokresie art.

17ust.1:
a) pikt 4

b) pkt 40
) pkt 47

ustowy o podotiu dochodowym od
osob prawnych

miesige w

Przychedy

8 500,00

100000
1500,00

5 000,00

Rok:

202

w

Keszty Dochéd Dochéd
uzyskania w rozumieniu [Egrchbdl
Prrychoddw art. 7 ustawy ny od
o podatku podatku w roku
mod  p ™
ozdb pruw!lrych pnmu:::;n\r
na cHe
okreilons wart,
17 ust. 1 ustawy
© podatiku
dochedowym od
osbb prawnych
3 4 L}
1000.00 7 500,00 7 500,00
- 1 000,00
- 1500,00
- 5 000,00

Okres: liztopad
Wydatki ne cele Dechéd welny
okreflonewart.  od podatku zlat
17 ust. | ustowy ubleghych
o podatk I
dochodowymn od na cele
oabb prawnych okredlone wart.
pokryte 17 ust. Tustawy
z dochodu o podatku
mwolnlonegood | dochodowym od
podeathu w roku osbb prawnych
podatkowym
L] 7
5 000,00 -
5 000,00

il m

Wydotkinacele  Ogdlem dechéd
w rozumieniu wolny od
art. 17 ust. 1 oty
ustawy nivwydatkowany
o podatku na cele,
dochodowymod o ktdrych mowa
os6b prawnych wart, 17ust. 1
pokryte ustawy
rdochodu zlat o podatku
u dechodawyrm od
rwolnlonego od oibb prawnych
podatiu
B 8
= 2 500,00

Prrychody Koszry uryskania [Dochad w rozumieniu art.| Dochad (proychad) wolny | Wydatid na cele okredlone [Dochdd wolny od podatku na Ogdlem dochdd wolry od
prEychodin 7 wstawy o podatiu o podatiou w roku wart. 17 ust. 1 witawy o | lat rezumibeniu art. 17 ust. 1 | podatku niewydatkowany
dock od il podatku doch od | s cebe okredions w art, 17 UHTEWY O i el o kebnych mowa w
ma cede chredlons wart. 17 | os6b prawmych pokryte z | ust. 1 ustawy o podation wochodoym od asch art. 17 ust. 1 ustawy o
ust. 1 ustavey o) deschodu i od od ostb prawmych pokrnyte podatiu dochodeowym od
od bl podatku w roku prawnych dochodu 2 lat ubiegiych bl prawnych
podatkowym Twednlonego od podatku
1 2 3 4 & [3 7 ] £l
Razem od poczgtku roku
POANTKOWEED, W TV W Takreshe 500,00 1 000.00 7 300,00 7 500,00 5 000,00 - 2300.00
(e, A7 wat. 1z
) pht 4 1000,00 100000
) per 20 150000 1350000
€] paz 47 000,00 5000,00 5 000,00
Ty o podatiu dochadowym od
|esdb prawrmych
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Menu Administracja znajduje sie w prawym gornym
rogu okna przegladarki internetowej. Stuzy do
zarzgdzania kontem w uepik24 i sklada sie z 6 pozyciji:

1.Stan konta,

2.Uzytkownik,

3.0rganizacja,

4. Abonament,

5.Pomoc,

6. Wyloguj sie.

Wyloguj sie stuzy do zamkniecia aplikacji po
zakonczeniu pracy.

Stan konta

Stan konta

Data zatoZenia konta:
Ostatnie logowanie:
Ostatnie niepoprawne logowanie:

Status:

-
L u g

]

S

Administracja

4

Stan konta
Uzytkownik
Organizacja
Apbonament
FPormoc

Wyloguj sie

20.05.2022 09:47:52
1.02.2023 15:07:56
04.02,2023 17:28:02

Konto jest aktywne

Pod pozycjg Stan konta znajduja sie podstawowe informacje dotyczace konta:

« data i godzina zatozenia konta,

» data i godzina ostatniego poprawnego logowania do aplikaciji,
« data i godzina ostatniego niepoprawnego logowania do aplikacji (ma to miejsce
m.in. w przypadku wprowadzenia btednego loginu lub hasta w czasie logowania),

- status konta.



Uzytkownik

= -
Dane uzytkownika
Imig:* Sebastian
MNazwisko:* Stelaniak
E-rmail:* kontokt@uepik24.pl
Hasto:*

Powtdrz hasto:*

Zapisz

Pod pozycjg Uzytkownik znajdujg sie informacje na temat uzytkownika, czyli jego imie,
nazwisko, adres e-mail, za pomocg ktérego loguje sie do aplikacji, oraz hasto. Mozesz
zmienic te informacje w dowolnym momencie. Wprowadzone zmiany zatwierdz, klikajac
niebieski przycisk Zapisz.

W tym miejscu mozesz takze usung¢ swoje konto uzytkownika. W tym celu Kliknij zielony
przycisk Usun konto, wprowadz swoje hasto w formularzu Usuwanie konta
uzytkownika oraz potwierdz usuniecie kotna, klikajgc czerwony przycisk Tak, usuwam.

Usuwanie konta uzytkownika

Czy na pewno choes: usunge swoje konto?

Uwaga: usunigcke konta jest nieodwracalne | pozbawi Clg dostepu do konta organizacyl. Jezell mime to choes? je usungé, podaj aktualne hasko | kiknlj czensony praycisk
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Wazne

Pamietaj, ze kazda organizacja musi mie¢ przynajmniej 1 uzytkownika. Jesli jeste$
jedynym uzytkownikiem i usuniesz swoje konto, Twoja organizacja utraci dostep do
aplikacji. W celu dodania do konta organizacji innego uzytkownika wyslij na adres
kontaki@uepik24.p! prosbe o dodanie uzytkownika oraz podaj imie, nazwisko i adres
e-mail tej osoby.

Konto organizacji zostanie bezpowrotnie usuniete po 28 dniach od dnia
usuniecia konta ostatniego uzytkownika.

Organizacja

Dane organizacji

Nozwa: * Stowarzyszenie Przemek
Telefon:

E-mail dia obstugi i do kontakl@uepik2d.pl
faktur: ©

WWW:

NIP: * Tmim Pobierz dane
Kod pocztowy: * 87-100

Miejscowosc: Torufy

Uica: = Palna

Numer domu: * 1/AB

Numer lokalu:

Pod pozycjg Organizacja znajdujg sie dane organizacji. Dopilnuj, zeby byty aktualne.
Nazwa organizaciji, jej adres oraz NIP sg widoczne w zestawieniach przychodéw

i kosztéw, zestawieniach przeptywow finansowych oraz w raportach pobranych w PDF
lub XLS.



Na adres e-mail, ktéry znajduje sie w polu E-mail dla obstugi i do faktur, sg wysylane
wiadomosci dotyczace konta organizacji oraz faktury.

Abonament

Pod pozycja Abonament znajdujg sie informacje na temat platnosci za dostep do
uepik24. W prawym gérnym rogu zestawienia jest widoczna data waznosci konta (patrz
pomaranczowa strzatka). Po tym terminie wiekszo$¢ funkcji dostepnych w aplikacji
bedzie niedostepnych.

W celu przedtuzenia waznosci konta konieczne jest wykupienie abonamentu. Mozna to
zrobi¢ klikajgc niebieski przycisk Kup dostep (patrz czerwona strzatka).

platnosci

+ Kup dostep Optacony do: 22.02.2024
P L] y

Abonament Data zakupu - Kwota Phatno&é Status

12 miesigcy (promocia

| - ok i
2022) 16.08.2022 200,00 Przelewy2d pl - platnodé online =

W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem, zaznaczajgc pole
przy oSwiadczeniu (patrz ), wybrac¢ jeden z dostepnych abonamentéw oraz
klikngé niebieski przycisk Przejdz do ptatnosci znajdujgcy sie po prawej stronie (patrz
zielona strzaitka).

\' shierzabonament

L Oswiadczam, 2e znam i akceptuje

12 miesiecy
Kwota: 300,00
Liczba dni dostepu: 365

Przejd? do platnosci

& miesigcy
Kwota: 180,00
Liczba dni dostepu: 182

Przejd? do platnosci

1miesige
Kwota: 35,00
Liczba dni dostepu: 30

1]

Przejd? do pltatnosci



Po Kkliknieciu przycisku Przejdz do ptathosci zostanie otwarty formularz operatora
ptatnosci Przelewy24. Wybierz jedng z dostepnych form ptatnosci (Przelew online
I tradycyjny lub BLIK) oraz postepuj zgodnie z pojawiajgcymi sie instrukcjami.

14:47 - =
Przelewy © =
DO ZAPLATY —
300,00 PLN e
ﬁ Przelew online i tradycyjny >
B BLIK »
EC:)‘ Raty | platnodci odroczone
: Begudamin Proslewy2d -
: - waith dinyeh asobes Tt Sk ‘E‘VD}E

Po zaksiegowaniu ptatnosci przez Przelewy24 zostanie wystawiona faktura i wystana
w formie elektronicznej na adres e-mail organizaciji.

Skontaktuj sie ze mng przed zaptata, jesli:
» chcesz zaptaci¢ przelewem tradycyjnym,
 potrzebujesz pro formy,
« platnikiem, na ktérego ma by¢ wystawiona faktura, bedzie inny podmiot.

(. 500 207 569

)

fxy kontakt@uepik24.pl
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Pomoc

Pod tg pozycja znajduje sie formularz kontaktowy. Za jego posrednictwem mozesz
przesytaé pytania dotyczace aplikacji, ptatnosci, zgtaszac biedy.

Pomoc - formularz kontaktowy

Sebastion S1elaniok kortakl@uwepikld,p
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